Prezes Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie
oglasza konkurs nr 0G.1021.2.2026
na staz urzedniczy
1 etat referent — stazysta, stanowisko docelowe — sekretarz sadowy
w Wojewo6dzkim Sadzie Administracyjnym w Szczecinie

ul. Staromlynska 10.

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 w pelnym wymiarze czasu pracy

Wynagrodzenie: 5.600,00 zt brutto + ewentualny dodatek za wystuge lat

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

protokotowanie na sali rozpraw;

rozpisywanie termindw rozpraw;

wprowadzanie do systemu OSO danych dotyczacych przydzielonych spraw;

anonimizowanie orzeczen wprowadzanych do systemu OSO i do Internetu;

wykonywanie zarzagdzen sedziow;

rejestrowanie zarzadzen sedziow w komputerowym systemie OSO;

sporzadzanie wokand spraw wyznaczonych na termin rozprawy i wykazow spraw kierowanych
na posiedzenia niejawne;

wysylanie zawiadomien o rozprawie i kontrola przed rozprawa prawidtowego ich doreczenia.

Wymagania

wyksztalcenie co najmniej $rednie;

peta zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

nieposzlakowana opinia;

niekaralnos$¢;

brak wszczgtego przeciwko kandydatowi postgpowania o przestgpstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

znajomo$¢ techniki pracy biurowej, w tym umiejetnos¢ postugiwania si¢ sprzetem
komputerowym;

komunikatywnos¢, kreatywnos$¢, odporno$¢ na stres, umiejetnos¢ pracy w zespole.

Wymagania dodatkowe

znajomo$¢ podstawowych uregulowan dotyczacych procedury administracyjnej oraz
postepowania przed sagdami administracyjnymi;

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku w sadach lub organach administracji
publicznej.



Szczegdlowy sposob i tryb przeprowadzania konkursu reguluja: ustawa z 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sadow i prokuratury (Dz. U. z 2025 1., poz. 1332) Zarzadzenie nr 11 Prezesa Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie organizacji stazu urzedniczego
w wojewoddzkich sadach administracyjnych (z zarzadzeniem mozna zapoznaé si¢ w Oddziale Spraw
Ogdlnych i Osobowych WSA w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10, pokoj 302, 317).

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Kwestionariusz osobowy kandydata wg zataczonego wzoru;

Cv;

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe;
Oswiadczenie kandydata/kandydatki o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych;
Oswiadczenie kandydata/kandydatki o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo
skarbowe;

kW=

6. Oswiadczenie, ze wobec osoby kandydujacej nie jest prowadzone postgpowanie o przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;
(druk oswiadczenia dot. poz. 4, 5, 6 w zalgczeniu);

7. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Wojewodzki Sad
Administracyjny w Szczecinie w celu przeprowadzenia rekrutacji oraz o zapoznaniu si¢
z klauzulg informacyjna (druk w zataczeniu).

Do zgloszenia osoba kandydujagca moze dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe
kwalifikacje i osiggnigcia.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Pelng dokumentacje zgloszenia opatrzong oznaczeniem konkursu (na kopercie) ,konkurs
nr 0G.1021.2.2026”, nalezy ztozy¢ do 14 wrze$nia 2026 r. w Biurze Podawczym Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Szczecinie ul. Staromtynska 10, 70-561 Szczecin badz przesta¢ poczta na ww.
adres (decyduje data stempla pocztowego).

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane.

Lista Kandydatow spetniajacych wymogi formalne i dopuszczonych do drugiego etapu konkursu
zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w siedzibie Sadu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej do
dnia 22 wrzesnia 2026 r. wraz z informacjg dotyczaca dalszego postgpowania konkursowego.

Osoby stawiajace sie na konkurs powinny posiadac przy sobie dokument ze zdjeciem potwierdzajacy
tozsamos¢.

Informuje, Ze na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.
z 2024 r., poz. 928) w Wojewodzkim Sadzie Administracyjnym w Szczecinie obowiazuje procedura
zgloszen wewnetrznych.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonow: 914849302, 914849301.

Szczecin, 28 sierpnia 2026 r. Prezes
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Szczecinie

Arkadiusz Windak



