
Prezes Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Szczecinie 

ogłasza konkurs nr OG.1021.2.2026 

na staż urzędniczy  

1 etat referent – stażysta, stanowisko docelowe – sekretarz sądowy  

w Wojewódzkim Sądzie Administracyjnym w Szczecinie 

ul. Staromłyńska 10. 

 

Liczba wolnych stanowisk pracy: 1 w pełnym wymiarze czasu pracy 

Wynagrodzenie: 5.600,00 zł brutto + ewentualny dodatek za wysługę lat 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

• protokołowanie na sali rozpraw; 

• rozpisywanie terminów rozpraw; 

• wprowadzanie do systemu OSO danych dotyczących przydzielonych spraw; 

• anonimizowanie orzeczeń wprowadzanych do systemu OSO i do Internetu; 

• wykonywanie zarządzeń sędziów; 

• rejestrowanie zarządzeń sędziów w komputerowym systemie OSO; 

• sporządzanie wokand spraw wyznaczonych na termin rozprawy i wykazów spraw kierowanych 

na posiedzenia niejawne; 

• wysyłanie zawiadomień o rozprawie i kontrola przed rozprawą prawidłowego ich doręczenia. 

 

Wymagania 

 

• wykształcenie co najmniej średnie; 

• pełna zdolność do czynności prawnych; 

• nieposzlakowana opinia; 

• niekaralność; 

• brak wszczętego przeciwko kandydatowi postępowania o przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub przestępstwo skarbowe; 

• stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku; 

• znajomość techniki pracy biurowej, w tym umiejętność posługiwania się sprzętem 

komputerowym; 

• komunikatywność, kreatywność, odporność na stres, umiejętność pracy w zespole. 

 

Wymagania dodatkowe 

 

• znajomość podstawowych uregulowań dotyczących procedury administracyjnej oraz 

postępowania przed sądami administracyjnymi; 

• doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku w sądach lub organach administracji 

publicznej. 

 



Szczegółowy sposób i tryb przeprowadzania konkursu regulują: ustawa z 18 grudnia 1998 r.  

o pracownikach sądów i prokuratury (Dz. U. z 2025 r., poz. 1332) Zarządzenie nr 11 Prezesa Naczelnego 

Sądu Administracyjnego z dnia 26 kwietnia 2012 r. w sprawie organizacji stażu urzędniczego  

w wojewódzkich sądach administracyjnych (z zarządzeniem można zapoznać się w Oddziale Spraw 

Ogólnych i Osobowych WSA w Szczecinie przy ul. Staromłyńskiej 10, pokój 302, 317). 

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

1. Kwestionariusz osobowy kandydata wg załączonego wzoru; 

2. Cv; 

3. Kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje i doświadczenie zawodowe; 

4. Oświadczenie kandydata/kandydatki o pełnej zdolności do czynności prawnych; 

5. Oświadczenie kandydata/kandydatki o niekaralności za przestępstwo lub przestępstwo 

skarbowe; 

6. Oświadczenie, że wobec osoby kandydującej nie jest prowadzone postępowanie o przestępstwo 

ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe; 

(druk oświadczenia dot. poz. 4, 5, 6 w załączeniu); 

7. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Wojewódzki Sąd 

Administracyjny w Szczecinie w celu przeprowadzenia rekrutacji oraz o zapoznaniu się  

z klauzulą informacyjną (druk w załączeniu). 

Do zgłoszenia osoba kandydująca może dołączyć dokumenty potwierdzające dodatkowe 

kwalifikacje i osiągnięcia. 

 

Termin i miejsce składania dokumentów 

 

Pełną dokumentację zgłoszenia opatrzoną oznaczeniem konkursu (na kopercie) „konkurs  

nr OG.1021.2.2026”, należy złożyć do 14 września 2026 r. w Biurze Podawczym Wojewódzkiego Sądu 

Administracyjnego w Szczecinie ul. Staromłyńska 10, 70-561 Szczecin bądź przesłać pocztą na ww. 

adres (decyduje data stempla pocztowego). 

 

Oferty niekompletne, niepodpisane lub otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. 

 

Lista Kandydatów spełniających wymogi formalne i dopuszczonych do drugiego etapu konkursu 

zostanie umieszczona na tablicy ogłoszeń w siedzibie Sądu oraz w Biuletynie Informacji Publicznej do 

dnia 22 września 2026 r. wraz z informacją dotyczącą dalszego postępowania konkursowego. 

 

Osoby stawiające się na konkurs powinny posiadać przy sobie dokument ze zdjęciem potwierdzający 

tożsamość. 

 

Informuję, że na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz.U. 

z 2024 r., poz. 928) w Wojewódzkim Sądzie Administracyjnym w Szczecinie obowiązuje procedura 

zgłoszeń wewnętrznych. 

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerami telefonów: 914849302, 914849301. 

 

 

Szczecin, 28 sierpnia 2026 r.                 Prezes 

Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego 

                                                                                                  w Szczecinie 

                                                                                               Arkadiusz Windak 


