ASIL.220.1.2026

Szczecin, dnia 19 marca 2026 r.

Zapytanie ofertowe
Wojewodzki Sad Administracyjny w Szczecinie zaprasza do ztozenia ofert na:

»Sukcesywna dostawe materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych
(tonery, tusze, bebny) na rzecz Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie”

I. Dane Zamawiajacego

Skarb Panstwa - Wojewddzki Sad Administracyjny w Szczecinie
ul. Staromtynska 10

70 — 561 Szczecin

NIP: 851-28-49-470

adres strony internetowej: www.szczecin.wsa.gov.pl

adres poczty e-mail: zamowienia(@szczecin.wsa.gov.pl
godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7:30 — 15.30

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

Przedmiotowe postepowanie realizowane jest bez stosowania przepisOw ustawy Prawo zamdwien
publicznych, w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia
2019 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.) i prowadzone jest w trybie zgodnym z wewnetrznym
regulaminem udzielania zamowien Zamawiajacego.

I11. Opis przedmiotu zamowienia i jego zakres

Zamawiajacy Skarb Panstwa - Wojewodzki Sad Administracyjny w Szczecinie zaprasza do zlozenia
oferty na sukcesywna dostawe materialéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych,
dalej zwanych materiatami eksploatacyjnymi, na rzecz Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Szczecinie.

1. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostawy materiatdéw eksploatacyjnych wymienionych w
Specyfikacji rzeczowo-ilo§ciowej stanowiacej Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wartos¢
zamdOwienia obejmowa¢ bedzie takze koszty dostawy materiatow eksploatacyjnych oraz ich
whniesienia i wydania Zamawiajacemu w miejscu przez niego wskazanym.

2. llosci wskazane w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego maja charakter szacunkowy i nie
stanowig zobowigzania Zamawiajgcego do zakupu wskazanych ilo$ci poszczegdlnych materiatow
eksploatacyjnych.

3. Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany w trakcie trwania umowy do zamowienia calego asortymentu
okreslonego w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zakupu
materiatow eksploatacyjnych w kwocie co najmniej 50% warto$ci maksymalnej umowy wskazanej
w formularzu ofertowym.
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Dostawy beda realizowane do siedziby Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy
ul. Staromtynskiej 10, w dni powszednie, w dni urzgdowania Sadu, w godzinach od 8:00 do godziny
15:00.

W razie zmniejszenia przez Zamawiajacego ilosci zamawianych materiatdéw eksploatacyjnych,
Wykonawca nie bedzie mogl domagaé si¢ roszczenia z tego tytulu i nie bedzie to stwarzalo
podstawy do zadania zmiany warunkéw umowy, w tym takze w zakresie ustalonego wynagrodzenia
lub cen jednostkowych wskazanych w formularzu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ rezygnacji z cze$ci materiatoéw eksploatacyjnych wskazanych w
Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego i zamowienia w ich miejsce innych materialow
eksploatacyjnych. W takim przypadku Wykonawca zastosuje dla tych materialéw eksploatacyjnych
ceny jednostkowe ustalone w jego cenniku na dzien dostarczenia ich Zamawiajagcemu. Zmiana
asortymentu nie spowoduje zmiany wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w formularzu
ofertowym, a zamowienie i zakup wlicza si¢ do ogolnej wartosci zakupow realizowanych w ramach
zawartej umowy.

Oferowane materiaty eksploatacyjne musza by¢ zgodne ze szczegoétowym ich opisem zawartym w
Zataczniku nr 1.

Przedmiot zamowienia bedzie dostarczany Zamawiajacemu sukcesywnie na podstawie jego
pisemnego zamowienia zawierajacego nazwe i ilo$¢ zamawianych materialéw eksploatacyjnych.
Zamowienie zostanie przestane do Wykonawcy droga elektroniczna.

Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac poszczegdlne czgsci zamowienia w terminie wskazanym
w formularzu ofertowym. Termin realizacji dostawy stanowi jedno z kryterium oceny ofert.
Oferowane materialy eksploatacyjne muszg by¢ fabrycznie nowe, nie noszace $ladow uszkodzen
zewnetrznych oraz uprzedniego uzywania, muszg by¢ oryginalnie zapakowane. Musza tez
odpowiada¢ normom jakoSciowym obowigzujagcym w obrocie krajowym do celow, dla ktorych
zostaly wytworzone.

Dostarczone materialy eksploatacyjne objete beda roczng rekojmia; w przypadku ukrytych wad
dostarczonych materialow eksploatacyjnych Wykonawca begdzie dokonywat ich wymiany.
Wykonawca bedzie dostarczal przedmiot zamodwienia wlasnym transportem do siedziby
Zamawiajacego, wskazanej w pkt 4 powyze;j.

Odbioér zamdéwionych przez Zamawiajacego materiatdéw eksploatacyjnych zostanie kazdorazowo
potwierdzony podpisem na dokumencie WZ sporzadzonym w dwodch egzemplarzach przez
Wykonawce. Jeden egzemplarz dla Zamawiajacego i jeden dla Wykonawcy. Zamawiajacy
wymaga aby w dokumencie WZ wskazane byly numery seryjne dostarczanych materialow
eksploatacyjnych.

Probki po zakonczeniu postgpowania zostang odebrane przez Wykonawcow. Zamawiajacy
zastrzega, ze probki materiatow eksploatacyjnych beda nosi¢ slady uzycia, gdyz jest to niezbgdne
do sprawdzenia czy spetniajg warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga opatrzenia kazdej probki numerem pozycji wskazanej w specyfikacji
rzeczowo-ilosciowej bedacej Zatacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlozenia dodatkowych zamoéwien na materialy
eksploatacyjne niewymienione w ofercie Wykonawcy o warto$ci tagcznej do 10% maksymalnego
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie. Zamowienie dodatkowe moze by¢ sktadane
jezeli okaze sig, ze oprocz materialdw eksploatacyjnych wymienionych w ofercie konieczne jest
zamdwienie innych.

. Oferta

Oferte stanowi wypeliony formularz ofertowy - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego wraz z
o$wiadczeniami zgodnie z Zatgcznikami nr 4 1 5 do Zapytania ofertowego.
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Oferta nie moze zawiera¢ alternatyw, wariantow.

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia, niezbedne dla prawidlowego i pelnego jego wykonania oraz uwzglednia¢
wszelkie oplaty, transport, a takze podatki wynikajace z realizacji zamowienia.

Wykonawca poda ceng netto i brutto w ztotych polskich, wraz z naleznym podatkiem VAT. Stawka
podatku VAT powinna by¢ okres$lona zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug. Cena
oferty bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli oferta Wykonawcy bedzie niekompletna lub bedzie zawiera¢ btedy Zamawiajacy wezwie
Wykonawce odpowiednio do zlozenia dokumentow, ich poprawienia lub uzupehienia w
wyznaczonym terminie.

V. Kryteria oceny ofert

Kryterium oceny ofert bedzie:

1) cena - warto$¢ brutto oferty wskazana w formularzu ofertowym, waga 70 pkt,
2) termin realizacji dostawy:

1 — 2 dni robocze — waga 30 pkt.,

3 — 4 dni robocze — waga 20 pkt.,

5 — 6 dni roboczych — waga 10 pkt.,

powyzej 6 dni roboczych — waga 0 pkt.

Lp | Kryterium Waga | Liczba Sposob oceny wg wzoru/wg punktow
% punktow
1. | cena ofertowa — wartos¢ | 70% | 70 Cena najnizszej oferty
brutto za szacowang ilo$¢ C— 70 bk
materialéw eksploatacyjnych B x 70 pkt
- C (lqczna warto$¢ Oferty Cena badanej Oferty
brutto wskazana w formularzu
ofertowym)
2. | Zadeklarowany termin | 30% | 30 Cena najnizszej oferty
realizacji dostaw - T
T= x 30 pkt
Cena badanej oferty
RAZEM 100% | 100

Laczna ilo§¢ punktow ocenianej oferty (ocena koncowa): P = C+T

gdzie:

P- Iaczna liczba punktéw ocenianej oferty (ocena koncowa)

C — liczba punktow za ceng oferty — warto$¢ brutto zaméwienia wskazana w formularzu ofertowym,

T — liczba punktow za zadeklarowany termin realizacji dostaw.

VI. Termin wykonania zamowienia
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Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r. lub do
wykorzystania maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w umowie.

VII. Termin, do ktorego nalezy skladac¢ oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 27 marca 2026 r. do godziny 10.00 wytacznie za
pomoca_poczty elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@szczecin.wsa.gov.pl w formie
pliku opatrzonego podpisem elektronicznym: zaufanym, osobistym (e-dowdd) lub
kwalifikowanym pod rygorem niewazno$ci, w sposdb umozliwiajagcy Zamawiajagcemu
zapoznanie si¢ z jej trescia.

2. Termin skladania ofert moze by¢ zmieniony w przypadku wystapienia okoliczno$ci, o ktorych
mowa w Rozdziale IX Zapytania ofertowego.

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert

L.

b

10.
11.

12.

Wykonawey zobowigzani sa zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
W niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz Zalacznikach od nr 1 do nr 5.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte stanowi wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do
Zapytania ofertowego oraz o§wiadczenia stanowigce Zalacznik nr 4 i nr 5 do zapytania ofertowego.
Wszystkie pliki przestane drogg elektroniczng musza by¢ opatrzone podpisem elektronicznym
— zaufanym, osobistym (e-dowéd) lub kwalifikowanym przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy.

Zamawiajacy nie akceptuje ofert podpisanych recznie i przestanych w formie skanu.

Chwila wptywu oferty jest data rejestracji wiadomosci na serwerze Zamawiajacego.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uplywem terminu skladania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien wycofa¢ zlozona
oferte oraz ztozy¢ nowg lub dodatkowo umiesci¢ informacje ,,Zmiana oferty”.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie rozpatrzy ofert:

1) niepodpisanych podpisem elektronicznym - zaufanym, osobistym (e-dowéd) lub
kwalifikowanym,

2) niezawierajacych wyceny,

3) ztozonych po terminie okreslonym w Rozdziale VIII.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Format dokumentu elektronicznego .pdf lub inny

powszechnie uzywany (.doc, .docx, .xIs, .xlsx, .txt, .rtf, .odt, .ods).

Oferta i zalaczniki powinny by¢ zabezpieczone w sposob uniemozliwiajacy edycje.

Oferta wraz z dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce powinna by¢ podpisana przez osoby

upowaznione do reprezentacji Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktorych

upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow rejestrowych zataczonych do oferty,

wymaga si¢ aby Wykonawca dotaczyt do oferty dokument petnomocnictwa, podpisany jak w pkt

3 powyzej.

Informacje zawarte w ofercie stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, muszg by¢ oznaczone klauzulg: ,,INFORMACIE

STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4

USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCII (Dz. U. z 2026 r., poz. 85)”.

Zaleca si¢ wydzielenie ich w ztozonej ofercie.
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IX. Zmiana tresci zapytania ofertowego, uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy odpowie na pytania Wykonawcdéw dotyczace postepowania, o ile zapytanie
wptynie do Zamawiajgcego na 2 dni przed ustalonym terminem sktadania ofert.

2. Zamawiajagcy ma prawo do zmiany tre$ci Zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert.

3. W przypadku gdy zmiany treSci Zapytania ofertowego sa istotne dla sporzadzenia oferty lub
wymagaja od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang Zapytania
ofertowego 1 przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedluzy termin skladania ofert o czas
niezbedny na zapoznanie si¢ ze zmiang Zapytania ofertowego i przygotowanie oferty.

4. Zmiana treSci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie zamieszczona na stronie BIP.

5. Zamawiajacy ma prawo odmowy zawarcia umowy z Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana.

6. Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn w kazdym
czasie.

7. Zamawiajacy moze prowadzi¢ negocjacje z Wykonawca.

X. Spos6b porozumiewania sie Stron

L.

Formularz ofertowy (Zatacznik nr 2), o§wiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 4 i Zatacznik nr 5)
oraz innego rodzaju korespondencje (np. za§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania, inne
informacje) nalezy przekazywaé do Zamawiajacego droga elektroniczng na adres:
zamowienia(@szczecin.wsa.gov.pl podajac w tytule znak sprawy ADM.220.1.2026.

. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ bedzie za pomoca poczty

elektronicznej z wykorzystaniem adresu e-mail podanego przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym.

. W przypadku przekazywania dokumentéw droga elektroniczng dowod transmisji danych oznacza,

ze Wykonawca otrzymal korespondencje w momencie jej przekazania przez Zamawiajacego,
niezaleznie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za niesprawne dziatanie urzadzen Wykonawcy.

XI. Termin zwiazania oferta

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

XII. Osoby wyznaczone do kontaktow

Pan Roman Perlinski, email: rperlinski@szczecin.wsa.gov.pl tel. 91 48 49 307,

Pan Jacek Zagaja, e-mail: jzagaja(@szczecin.wsa.gov.pl tel. 91 48 49 314.

XIII. Informacje dodatkowe

1.

Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest rtOwnoznaczne z
udzieleniem zamdéwienia przez Wojewddzki Sad Administracyjny w Szczecinie (nie rodzi skutkow
prawnych zawarcia umowy).

Oferty Wykonawcow uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowi¢ podstawe do
udzielenia zamdéwienia.
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XIV. Klauzula informacyjna RODO dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2, art. 14, art. 15 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - Dz.U.UE.L.2016.119.1 ze zm. - zwanego dalej
RODO, uprzejmie informujemy ze:

1.

9.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Wojewddzki Sad Administracyjny w Szczecinie

ul. Staromtynska 10, 70-561 Szczecin

tel. (91) 48-49-222

e-mail: sekretariat(@szczecin.wsa.gov.pl

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych:
Inspektor Ochrony Danych

Wojewodzki Sad Administracyjny w Szczecinie
ul. Staromtynska 10, 70-561 Szczecin

tel. 91 48-49-263, 91 48-49-222

e-mail: iod@szczecin.wsa.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

1) podmioty upowaznione do odbioru danych osobowych na podstawie odpowiednich
przepisow prawa,

2) podmioty, ktére przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora, na podstawie
zawarte] umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tzw. podmioty
przetwarzajace).

Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres zgodny z terminami okreslonymi w
Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt, obowigzujgcym w Wojewddzkim Sadzie
Administracyjnym w Szczecinie.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
migdzynarodowej. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany. Dane
osobowe nie beda profilowane.

Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych,

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych,
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2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i
¢ RODO.

10. Do kwestii nieuregulowanych w niniejszej klauzuli maja zastosowanie przepisy RODO.

Edyta Schoen

Dyrektor Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie

(podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

Zataczniki:
1. Zalacznik nr 1 — Specyfikacja rzeczowo — ilosciowa,
2. Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy,
3. Zalacznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy,
4. Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie Wykonawcy,
5. Zalacznik nr 5 — O$wiadczenie wykonawcy uwzgledniajace przestanki wykluczenia z art. 7 ust.

1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
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