Zarzadzenie nr 1/2024
Prezesa Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie
z dnia 1 lutego 2024 r.

w sprawie zasad wstepu do budynkéw Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Szczecinie

Na podstawie art. 20 ustawy z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sadow administracyjnych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2492 ze zm.) w zwiazku z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo 0 ustroju
sadéw powszechnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 217, ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam w Wojewoddzkim Sgdzie Administracyjnym w Szczecinie ,,Regulamin wstepu do
budynkow Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie”, stanowiacy Zatacznik do
Zarzadzenia, dalej zwany ,,Regulaminem”.

2. Zobowiazuje wszystkich pracownikow do zapoznania si¢ z treScia Regulaminu
i przyjecie do stosowania.

§2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 10/2006 Prezesa Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie

z dnia 20 kwietnia 2006 r. w sprawie funkcjonowania systemu ochrony Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w Szczecinie oraz Zarzadzenie Nr 7/2021 Prezesa Wojewodzkiego Sadu

Administracyjnego w Szczecinie z dnia 29 marca 2021 roku w sprawie uregulowania wstgpu do

budynkéw Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10

i Laziebnej 6.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 5 lutego 2024 .

) Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 2642, z 2023 r. poz. 289, 614, 1030,
1429, 1606, 1615 i 1860)



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 1/2024

Prezesa WSA w Szczecinie z dnia 1 lutego 2024 r.

REGULAMIN WSTEPU DO BUDYNKOW WOJEWODZKIEGO SADU
ADMINISTRACYJINEGO W SZCZECINIE

§ 1.

Regulamin okreéla:

1) zasady wstepu do budynkow Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego W Szczecinie
potozonych w Szczecinie przy ul. Staromtynskiej 10 oraz ul. Laziebnej 6, zwanych dalej
,budynkami Sadu” lub ,budynkiem Sadu”, w tym sposobu stosowania $rodkow
zapewniajacych bezpieczenstwo oraz zapobiegajacych wnoszeniu broni, amunicji, materialow
wybuchowych oraz innych §rodkow niebezpiecznych,

2) strefy dostgpu obowigzujace na terenie budynkow Sadu,

3) warunki przebywania w strefach, o ktorych mowa w pkt 2.

§ 2.

1. Osoba wchodzaca do budynkow Sadu poddaje si¢, przeprowadzanej przez pracownika ochrony,
kontroli bezpieczenstwa, ktdéra polega na:
1) przejsciu przez bramkowy wykrywacz metalu lub
2) uzyciu recznego wykrywacza metali lub
3) poddaniu si¢ manualnemu sprawdzeniu zawarto$ci odziezy oraz przedmiotow znajdujacych si¢
na jej ciele lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej odzieza powierzchni ciata.
2. Podczas kontroli bezpieczenstwa osoba, o ktorej mowa w ust. 1, wklada do pojemnika znajdujacego
sie przy wejsciu posiadane przy sobie przedmioty metalowe.
3. Osoba, u ktoérej bramkowy wykrywacz metali, rgczny wykrywacz metali sygnalizuje obecnos¢

przedmiotow lub elementéw metalowych, ponownie poddaje si¢ kontroli bezpieczenstwa.

§ 3.

1. Bagaz wnoszony przez osob¢ wchodzaca do budynku Sadu podlega wzrokowej i manualnej kontroli
zawartosci bagazu, w tym manualnemu sprawdzeniu znajdujacych si¢ w nim przedmiotéw. Kontroli
dokonuje pracownik ochrony.

2. Kontrola bagazu przeprowadzana jest w obecnosci osoby wnoszacej go.



§ 4.

Osoba posiadajaca przy sobie przedmioty i1 urzadzenia mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia

lub zdrowia ludzkiego lub mienia, obowigzana jest, na zadanie pracownika ochrony, do ich usunigcia.

§ 5.

. Odmawia si¢ zezwolenia na wejscie do budynkow Sadu osobie, ktora:

1) nie wyraza zgody na poddanie si¢ czynnosciom, o ktorych mowaw § 21 § 3,

2) posiada przy sobie przedmioty, o ktérych mowa w § 9.

. W przypadku odmowy zezwolenia na wejscie do budynkow Sadu osobie, ktora posiada wezwanie
lub zawiadomienie na rozprawe¢ lub posiedzenie, pracownik ochrony Sadu informuje

o tym Kierownika sekretariatu wlasciwego wydziatu orzeczniczego lub jego zastepceg.

§ 6.

. Z wykonania czynnosci, o ktorych mowa w § 2 i § 3, dokonujacy ich pracownik ochrony sporzadza
protokot w przypadku, gdy osoba poddana wskazanym czynno$ciom zglosita takie zadanie
bezposrednio po ich dokonaniu.

. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

. W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktorych mowa w § 2 i § 3, znaleziono przedmioty mogace
stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba poddana tym
czynno$ciom nie zglosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci, dokonanie
czynno$ci pracownik ochrony niezwlocznie dokumentuje w notatce sluzbowej. Wzor notatki
stuzbowej stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

. Protokét, o ktorym mowa w ust. 1 i notatke stuzbowa, 0 ktorej mowa w ust. 3, przechowuje
Kierownik Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego przez okres 3 lat, w sposob zapewniajacy ich

ochrone przed utrata, zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem lub modyfikacja.

§7.

Nie podlega obowigzkowi poddania si¢ czynno$ciom, o ktorych mowaw § 21i § 3:

1. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej;
Prezes Rady Ministrow;

cztonkowie Rady Ministréw;

Rzecznik Praw Dziecka;

2
3
4. Rzecznik Praw Obywatelskich;
5
6. Rzecznik Finansowy;

7

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;



10.

11.

12.

13.

osoba korzystajaca z immunitetu parlamentarnego, s¢dziowskiego lub prokuratorskiego oraz
referendarze sadowi;

osoba korzystajaca z immunitetow dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, umow
migdzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw miedzynarodowych;

adwokat, radca prawny, notariusz, komornik sadowy, Prezes, wiceprezes, radca
i referendarz Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej;

kurator sadowy, rzecznik patentowy, biegly sadowy, doradca restrukturyzacyjny -
w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych;

funkcjonariusz Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Panstwa, w tym inspektor Biura
Nadzoru Wewngetrznego oraz funkcjonariusz Stuzby Wieziennej, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Shuzby
Wywiadu Wojskowego, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy
Ochrony Kolei, zotierz Zandarmerii Wojskowej i pracownik Krajowej Administracji
Skarbowej - w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych;

inna osoba, w stosunku do ktérej zgodg na wejscie wyrazik:

a) Prezes Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego W Szczecinie,

b) Wiceprezes Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie,

¢) Dyrektor Wojewodzkiego Sagdu Administracyjnego w Szczecinie,

d) sedzia Sadu,

- po uprzednim okazaniu legitymacji stuzbowej lub dokumentu umozliwiajacego ustalenie

tozsamosci i zajmowanego stanowiska lub petnionej funkcji.

§ 8.

Pracownik Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie nie podlega obowigzkowi poddania

si¢ czynnosciom, o ktorych mowaw § 21 § 3.

§9.

1. Do budynkéw Sadu nie wolno wnosié:

1)

2)

3)
4)

broni i amunicji w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni
i amunicji (Dz. U. z 2022 r. poz. 2516, ze zm.),

materialow wybuchowych w rozumieniu ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o materiatach
wybuchowych przeznaczonych do uzytku cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 2378)
i ustawy z dnia 13 czerwca 2019 r. o wykonywaniu dzialalno$ci gospodarczej w zakresie
wytwarzania 1 obrotu materialami wybuchowymi, bronig, amunicja oraz wyrobami
i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 1743),

innych $rodkow niebezpiecznych,

napojow alkoholowych, narkotykoéw, innych $rodkéw odurzajacych 1 substancji

psychotropowych,



5) przedmiotow, ktore moga by¢ wykorzystane do zakldcania lub naruszania powagi, spokoju lub
porzadku czynnosci sgdowych.
2. Przepis ust. 1 pkt 1-3 nie dotyczy osob wykonujacych w budynkach Sadu obowigzki stuzbowe
wymagajace posiadania broni.
3. Do budynkow Sadu nie wolno wprowadzaé i wnosi¢ zwierzat.
4. Przepis ust. 3 nie dotyczy osob z niepetnosprawnosciami wchodzacych do budynkow Sadu wraz

Z psem asystujagcym wyposazonym w uprzaz.

§ 10.

Przepisy niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio do przesylek kurierskich doreczanych do
budynkoéw Sadu.
§ 11.

1. Odmawia si¢ zezwolenia na wejscie do budynkéw Sadu osobie, wobec ktorej zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze jest w stanie po wuzyciu alkoholu albo w stanie nietrzezwosci
w rozumieniu art. 46 ust. 2 albo ust. 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151) lub po uzyciu $rodka
dziatajacego podobnie do alkoholu.

2. Na zadanie osoby, wobec ktorej powzicto uzasadnione podejrzenie, ze jest w stanie po uzyciu
alkoholu albo w stanie nietrzezwosci lub po uzyciu $rodka dziatajagcego podobnie do alkoholu,
przeprowadza si¢ stosowne badanie. W tym celu pracownik ochrony zawiadamia Policje.

3. Jezeli przeprowadzone badanie wykaze obecnos¢ alkoholu lub srodka dziatajacego podobnie do
alkoholu, osobie tej odmawia si¢ zezwolenia na wejscie do budynkow Sadu.

4. W przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia wobec osoby, ktdra posiada wezwanie lub
zawiadomienie na rozpraw¢ lub posiedzenie, ze zachodzg okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1,

pracownik ochrony zawiadamia o tym fakcie sekretariat wtasciwego wydziatu orzeczniczego.

§ 12.

1. Osoby wchodzace do budynku Sadu zobowigzane sa do pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich,
bagazu, a takze przedmiotow, o ktorych mowa w § 9 ust. 1 pkt 5.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do s¢dziow oraz pracownikow Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w  Szczecinie, sedziow Naczelnego Sadu Administracyjnego, osob

korzystajacych z pokoi stuzbowych oraz osob, o ktérych mowa w § 7 pkt 13.

§ 13.

1. Osoby $wiadczace ustugi w budynku Sadu w ramach zawartych umoéw cywilnoprawnych, w tym

w szczegodlnosci wykonujace prace remontowe i serwisowe, podlegaja obowiazkowi poddania si¢



czynnosciom, o ktéorych mowa w § 2 1 § 3, z tym =zastrzezeniem, ze kontrola,
o ktorej mowa w § 3:
1) w godzinach urz¢gdowania dokonywana jest w obecnosci pracownika wiasciwej komorki
organizacyjnej Sadu,
2) obejmuje bagaz, sprz¢t i materialy wnoszone do budynku Sadu i z niego wynoszone,
3) odbywa si¢ rowniez w przypadku kazdorazowego wejscia i wyjscia z budynku Sadu.
Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, podczas wykonywania prac zleconych pozostaja pod nadzorem

pracownika wlasciwej komorki organizacyjnej Sadu.

§ 14.

. Budynki Sadu dzielg si¢ na strefe publiczng oraz strefe stuzbows.

. Strefe publiczna stanowi ogdélnodostepna cze¢s¢ budynku obejmujaca:

1) w budynku przy ul. Staromtynskiej 10 — parter, gdzie usytuowane sa sale rozpraw, szatnia,
czytelnia akt, biuro podawcze, kasa,

2) w budynku przy ul. Laziebnej 6 — parter, gdzie usytuowane sg sale rozpraw, szatnia, czytelnia
akt.

. Cze$¢ budynku Sadu niewymieniona w ust. 2 stanowi strefe stuzbowa.

. W strefie publicznej i strefie stuzbowej znajduja si¢ pomieszczenia objete szczegdlng ochrona, tj.:

1) pomieszczenia archiwum zaktadowego,

2) pomieszczenia serwera sieci teleinformatycznej,

3) pomieszczenie kasy,

4) pomieszczenie wyznaczone do przechowywania informacji niejawnych.

§ 15.

. W strefie stuzbowej moga przebywac:

1) pracownicy Sadu,

2) osoby swiadczace ustugi na rzecz Sadu, w szczegdlnosci ustugi serwisowe i remontowe, pod
nadzorem pracownika Sadu,

3) osoby odbywajace praktyki zawodowe w Sadzie,

4) inne o0soby - w obecno$ci pracownika Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Szczecinie.

. Osoby przychodzace do sedziow lub pracownikow Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego

w Szczecinie winny fakt ten zglosi¢ pracownikowi ochrony Sadu. Po uzyskaniu telefonicznego

potwierdzenia faktu zaproszenia osoby te moga wejs$¢ do strefy stuzbowej.

. Wejscie do pomieszczen objetych szczegdlng ochrong, wskazanych w § 14 ust. 4 pkt 1) - 3) ,

w czasie nieobecnosci osoby upowaznionej, odbywa si¢ komisyjnie, na podstawie pisemnej zgody



Prezesa Sadu.

Do pomieszczenia wyznaczonego do przechowywania informacji niejawnych, o ktorym mowa w §
14 ust. 4 pkt 4), w czasie nieobecno$ci osoby upowaznionej, moze wej$¢ wylacznie Prezes Sadu.

. Z czynnosci, o ktorej mowa w ust. 3 komisja sporzadza protokol, ktory jest przechowywany

w sekretariacie Prezesa Sadu. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 16.

Zasady przechowywania i wydawania kluczy do pomieszczen:

1) klucze do pomieszczen przechowywane sa na portierni, pod nadzorem pracownika ochrony.

2) wydawanie / przyjmowanie kluczy odbywa si¢ na podstawie ,,Wykazu os6b upowaznionych do
pobierania kluczy.”

3) pracownik ochrony dokonuje codziennego sprawdzenia stanu ilosciowego kluczy a w przypadku
niezgodnosci dokonuje stosownej adnotacji w raporcie przebiegu stuzby i zglasza ten fakt
Kierownikowi Oddzialu Administracyjno — Gospodarczego lub Dyrektorowi Sadu.

4) klucze rezerwowe do pomieszczen przechowywane sg przez Dyrektora Sadu.

5) Klucze do pomieszczen podlegajacych szczegodlnej ochronie przechowywane sg na portierni pod
nadzorem pracownika ochrony, w metalowej szafie, w zaplombowanych pojemnikach.

6) wydawanie/ przyjmowanie kluczy do pomieszczen podlegajacych szczegdlnej ochronie odbywa
si¢ na podstawie ,,Wykazu os6b upowaznionych do pobierania kluczy”, za podpisem osoby
upowaznionej w ksigzce ewidencji kluczy, przy czym wydaniu / przyjgciu osobie upowaznione;j
podlega zaplombowany pojemnik.

7) Klucze rezerwowe do pomieszczen podlegajacych szczegdlnej ochronie przechowywane sg

przez Prezesa Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie.

§17.

. Oddziat Administracyjno - Gospodarczy wydaje i ewidencjonuje identyfikatory.

. Wzér identyfikatora stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

. Identyfikatory wydawane sag osobom wymienionym w § 15 ust. 1 pkt 2) i 3) przez pracownika
ochrony i uprawniajg do poruszania si¢ w strefie stuzbowej Sadu.

. ldentyfikatory podlegaja zwrotowi przed opuszczeniem budynku Sadu.

. Osoby, ktorym wydano identyfikator obowigzane sg do noszenia go w widocznym miejscu oraz do
okazywania wraz z dokumentem tozsamosci na wezwanie pracownika ochrony.

. Identyfikator moze by¢ uzywany wylacznie przez osobe, ktorej zostal wydany. Niedozwolone jest
jego uzyczanie innym osobom oraz uzywanie przez osoby nieuprawnione.

. Osoba, ktorej wydano identyfikator, w przypadku jego utraty, obowigzana jest do powiadomienia

pracownika ochrony Sadu.



8. Pracownik ochrony Sadu odnotowuje zdarzenie, o ktérym mowa w ust. 7, w ksigzce stuzby
i powiadamia Kierownika Oddzialu Administracyjno — Gospodarczego a w czasie jego
nieobecnosci Dyrektora Sadu.

§ 18.

1. Osoby przebywajace w budynku Sadu obowigzuje zachowanie ciszy, powagi i spokoju oraz
podporzadkowanie si¢ poleceniom Sadu, Policji Sagdowej i 0s6b upowaznionych do wykonywania
czynno$ci zwigzanych z ochrong Sadu.

2. Rejestracja obrazu i dzwicku na sali rozpraw dopuszczalna jest za zgoda przewodniczacego sktadu

orzekajacego.

§ 19.

1. W budynkach Sadu obowiazuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniu i e-papierosow.
2. Zabrania si¢ prowadzenia w budynkach Sadu akcji agitacyjnych i demonstracyjnych bez zgody
Prezesa Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie.

3. Zabrania si¢ prowadzenia w budynkach Sadu dziatalnosci handlowej i akwizycji.

§ 20.
Zataczniki:
1) Wzor protokotu z przeprowadzonej kontroli bezpieczenstwa — zatacznik nr 1,
2) Wzbr notatki stuzbowej z przeprowadzonej kontroli bezpieczenstwa — zatgcznik nr 2,
3) Wzér identyfikatora — zalgcznik nr 3,
4) Wzor protokotu komisyjnego wejscia do pomieszczen objetych szczegdlng ochrong - zatacznik

nr4.



