Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego, znak sprawy: ADM.221.18.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Stale i kompleksowe utrzymywanie czysto$ci wewnatrz i na zewnatrz budynku Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Laziebnej 6 w Szczecinie.

KOD CPV 90910000-9 Ustugi sprzatania
KOD CPV 90919200-4 Ustugi sprzatania biur
KOD CPV 90914000-7 Ustugi sprzatania parkingéw

Przedmiotem zamowienia jest:

A. stale i kompleksowe utrzymywanie czysto$ci powierzchni wewnatrz i na zewnatrz budynku
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego przy ul. Laziebnej 6 Szczecinie;

B. obustronne mycie okien w budynku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie
przy ul. Laziebnej 6 - 2x w roku.

SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI ORAZ CZESTOTLIWOSC ICH
WYKONANIA. ZESTAWIENIE POWIERZCHNI

A. Stale i kompleksowe utrzymywanie czysto$ci powierzchni wewnatrz i na zewnatrz budynku
Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego przy ul. Laziebnej 6 w Szczecinie

1. Czestotliwos¢ wykonywania ustugi.

Ustuga sprzatania i1 utrzymania czystosci pomieszczen w budynku Wojewodzkiego Sadu
Administracyjnego w Szczecinie przy ul. Laziebnej 6, a takze okalajacego terenu zewnetrznego,
wykonywana bedzie w dni urzgdowania Sadu w godzinach 15:30 - 21:00, od poniedziatku do piatku.

2. Szczegbdlowy zakres czynnosci.
a) Zakres ilosciowy:

e sprzatanie piwnicy, ktére obejmuje: korytarze, rozdzielni¢ gtowna, pomieszczenie gospodarcze,
przytacze wody/hydroforni¢, dwie toalety, pomieszczenie socjalne, przebieralnie, natrysk,
pomieszczenie pomocnicze, serwerownie, pomieszczenie informatyka, warsztat, komore
rewizyjna, pomieszczenie udostepniania akt, archiwum, klatke schodowg - 0 powierzchni
tacznej 297,42 m?, z zastrzezeniem, Ze pomieszczenia: serwerowni, pomieszczenie
informatyka, pomieszczenie udost¢pniania akt oraz archiwum moga by¢ sprzatane tylko
w obecno$ci uzytkownika pomieszczenia, po weze$niejszym osobistym uzgodnieniu;

e sprzatanie parteru, ktore obejmuje: przedsionek, hall wejsciowy, pomieszczenie
ochrony/szatni¢, czytelni¢ akt, trzy toalety, biuro podawcze, 2 sale rozpraw (obowiazkowe
sprzatanie w dni rozpraw oraz dzien przed rozprawami), pokoj narad, klatke schodowa - 0
powierzchni tacznej 316,38 m?;

e sprzatanie pierwszego pigtra, ktore obejmuje: klatke schodowa, korytarz, pi¢¢ pomieszczen
biurowych, trzy toalety, pomieszczenie socjalne (kuchnia), pomieszczenie pomocnicze - 0
powierzchni tacznej 260,18 m?;

o sprzatanie drugiego pigtra, ktore obejmuje: klatke schodows, korytarz, 10 pomieszczen
biurowych, pomieszczenie gospodarcze, pomieszczenie socjalne (kuchnia), dwie toalety - o
powierzchni tacznej 253,94 m?;
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sprzatanie trzeciego pigtra, ktore obejmuje: klatke schodowa, korytarz, osiem pomieszczen
biurowych, dwie toalety, pomieszczenie socjalne (kuchnia), pomieszczenie techniczne - o
powierzchni tgcznej 215,57 m?;

sprzatanie zewngtrznego utwardzonego terenu sadu, ktore obejmuje: chodnik przed budynkiem
sadu przy ul. Laziebnej 6, wewnetrzny parking stuzbowy, dojscie do budynku od strony
podworka — 0 powierzchni tacznej ok. 162 m?, zewnetrzne pomieszczenie $mietnikowe w bryle
budynku;

sprzatanie dzwigu windowego, ktore obejmuje: pielegnacja portalu kamiennego, odkurzanie i
mycie posadzki, mycie luster, dezynfekcja pochwytow i panelu sterowania, mycie
przeszklonych drzwi wewnatrz i na zewnatrz, odkurzanie oktadziny z paneli drewnianych.

b) Prace w pomieszczeniach biurowych oraz sadowych obejmuja:

Lp. | RODZAJ CZYNNOSCI CZESTOTLIWOSC
WYKONYWANIA

1. | czyszczenie i dezynfekcja sprzetu codziennie
biurowego przy uzyciu prawidtowo
dobranych $rodkow (stuchawki
telefoniczne, mysze i klawiatury
komputerowe)

2. | czyszczenie, mycie na mokro podtdg iich | codziennie
polerowanie na sucho

3. | odkurzanie i oczyszczanie wyktadzin codziennie
dywanowych, na biezaco doczyszczanie
miejscowych zabrudzen

4. | odkurzanie i czyszczenie mebli oraz wg potrzeb
drobnego wyposazenia

5. | dezynfekcja klamek i uchwytow codziennie
meblowych

6. | mycie powierzchni szklanych i lustrzanych | wg potrzeb

7. | biezace przeczyszczenie szyb okiennych w | wg potrzeb
przypadku ich punktowego zabrudzenia

8. | odkurzanie parapetéw, futryn i drzwi, | wg potrzeb
wewnetrznych ram okiennych;
mycie grzejnikow

9. | dezynfekcje oraz czyszczenie kontaktow, | codziennie
wlacznikow

10. | opréznianie i mycie koszé6w na $mieci, | codziennie
uzupetnianie w nowe worki na $mieci

11. | w dni rozpraw — zabieranie brudnych | wg potrzeb

naczyn z pokoju narad i umieszczanie ich
w zmywarce na I pietrze

c) Prace w pomieszczeniach socjalnych i sanitariatach obejmujg:

Lp. | RODZAJ CZYNNOSCI CZESTOTLIWOSC
WYKONYWANIA

1. | oprdznianie i mycie koszow na $mieci, codziennie
uzupehianie w nowe worki na §mieci

2. | mycie glazury i blatow z kamienia (w codziennie
sanitariatach blaty z marmuru Morawica,
w pomieszczeniach socjalnych z granitu)

3. | czyszczenie futryn i drzwi wg potrzeb
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mycie, czyszczenie i dezynfekcja misek i
desek sedesowych, pisuarow, umywalek i
baterii ~ lazienkowych, w  sposéb
zapobiegajacy osadzaniu si¢ kamienia

codziennie

mycie szafek, luster, blatow kamiennych,
zlewu, lodowek i ich zewnetrznych czesci
oraz innego sprzetu AGD na wyposazeniu
kuchni, w tym: mikrofalowek, tosterow,
ptyt indukcyjnych, czyszczenie z osadow
kamiennych czajnikéw

wg potrzeb

uzupehianie wktadow w pojemnikach na
papier toaletowy

codziennie

uzupetnianie wktadow na higieniczne
naktadki sedesowe

codziennie

uzupehianie wktadow w pojemnikach na
reczniki tazienkowe typu ZZ

codziennie

uzupetnianie wkltadow w pojemnikach na
mydto do rak

codziennie

10.

dezynfekcje oraz czyszczenie kontaktow,
wlacznikow oraz klamek

codziennie

11.

wymiang zuzytych zmywakow, Sciereczek
1 uzupehianie plynow do mycia naczyn

wg potrzeb

12.

wlaczanie zmywarek, z zastrzezeniem, ze
nie wczesniej niz o godz. 17:00

wg potrzeb

13.

odkurzanie oraz mycie podtog

codziennie

d) Prace w holu na parterze i korytarzach na kazdej kondygnacji obejmuja:

holu, Wydziale Informacji Sadowej, salach
rozpraw

Lp. | RODZAJ CZYNNOSCI CZESTOTLIWOSC
WYKONYWANIA
1. | odkurzanie i mycie glazury codziennie
2. | czyszczenie i polerowanie powierzchni nie rzadziej niz raz na
wykonanych z marmuru Morawica kwartat lub na zadanie
Zamawiajacego
3. | odkurzanie i czyszczenie mebli oraz ram | wg potrzeb
obrazow
4. | odkurzanie mat wejsciowych i chodnikéw | codziennie
z wyktadziny
5. | czyszczenie windy, w tym czyszczenie | codziennie
portali, drzwi od strony wewnetrznej i
zewnetrznej oraz podtogi wewnatrz
6. | dezynfekcje oraz czyszczenie kontaktow, | codziennie
wlacznikow oraz klamek
7. | biezace czyszczenie szyb okiennych w wg potrzeb
przypadku ich punktowego zabrudzenia
8. | mycie szklanych drzwi, przeszklen i wg potrzeb
naswietli drzwi wewngtrznych i drzwi
wejsciowych
9. oprdéznianie niszczarek wg potrzeb
10. | dezynfekcja miejsc siedzacych i blatow w | przed i po dniu, w ktorym

odbywaja si¢ rozprawy x2/w
tygodniu

e) Prace na okalajacym terenie zewnetrznym:
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Lp. | RODZAJ CZYNNOSCI CZESTOTLIWOSC

WYKONYWANIA

zamiatanie parkingu stuzbowego codziennie

sezonowe zamiatanie lisci, biezace wg potrzeb
sprzatanie w okresie zimowym polegajace
na zamiataniu naniesionego $niegu i btota
w obrebie wejs¢ do budynku, usuwanie
lisci z posesji do wyznaczonego
pojemnika (BIO-odpady)

w

miejscowe usuwanie chwastow wg potrzeb

wktadanie workoéw ze $mieciami, codziennie
ztozonych kartonow i innych odpadow
segregowanych do wlasciwych
pojemnikéw na odpady

sprzatanie pomieszczenia $mietnika — wg potrzeb
zamiatanie, mycie podtogi, mycie
naswietli drzwiowych wraz ze szklanymi
zadaszeniami zewngtrznymi

zamiatanie terenu przylegltego do codziennie
budynku Sadu tj. chodnik przed
budynkiem, wewnetrzny parking
stuzbowy, dojscie do budynku od strony
podworza

f)

9)

a)

Czynnosci dezynfekcyjne powinny szczegdlnie obejmowac:

dezynfekcje klamek, uchwytow, wiacznikow $wiatel oraz innych czgsto dotykanych drobnych
elementow,

dezynfekcje miejsc siedzacych, blatow i powierzchni dotykowych w holu, Wydziale Informacji
Sadowej, salach rozpraw,

dezynfekcje toalet, w tym: kranow, sptuczek, uchwytow na papier toaletowy, desek sedesowych,
pisuaréw, pojemnikéw na mydto oraz luster.

W zakresie prac Wykonawcy jest rOwniez, nie rzadziej niz raz na kwartal lub na Zadanie
Zamawiajgcego - nie czgdciej niz jeden raz w miesigcu, czyszczenie i polerowanie posadzki
kamiennej, wykonanej z marmuru Morawica, na parterze i w czgsci korytarzy kondygnacji 1-3 przy
portalu windowym, a takze biegdw klatki schodowej o uktadzie wachlarzowym. Czyszczenie bedzie
wykonywane specjalistycznym urzadzeniem do czyszczenia i polerowania kamienia. Wykonawca
na wezwanie przedstawi Zamawiajagcemu harmonogram polerowania posadzki marmuroweyj.
Ponadto polerowaniu recznemu podlegajg wszystkie parapety wewngtrzne oraz pionowe portale
windowe na kazdej kondygnacji (poza piwniczng). Do tych zabiegéw nalezy uzywaé¢ wytacznie
preparatow dedykowanych do marmuru, po uzgodnieniu z Zamawiajacym.

3. Zestawienie powierzchni wewnatrz budynku, wedtug typow nawierzchni do sprzatania:
Gres:

e Piwnica— 281,02 m?
o Parter-9,3m?

o Ipietro— 28,71 m?

« I pigtro - 26,25 m?
o Il pietro — 17,80 m?
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Powierzchnia catkowita gresu — 363,08 m?
b) Kamien - marmur Morawica:

o Parter — 289,01 m?
o I pietro— 28,83 m?
o |l pigtro - 28,18 m?
o I pigtro — 32,15 m?

Powierzchnia catkowita kamienia — 378,17 m? + parapety wewnetrzne oraz pionowe portale windowe

c) Wykladzina dywanowa Forbo Tessera:

o Piwnica -16,40 m?

o Parter -18,07 m?

o I pigtro— 174,69 m?

e Il pietro — 199,51 m?
o III pigtro — 165,62 m?

Powierzchnia catkowita wykladziny dywanowej — 574,29 m?
d) Deska lisciasta:
o Ipigtro- 27,95 m?

Powierzchnia catkowita deski lisciastej — 27,95 m?

Powierzchnia catkowita (wszystkie typy nawierzchni): 1343.49 m?

B. Obustronne mycie okien w budynku Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie
przy ul. Laziebnej 6.

1. Czestotliwo$¢ wykonywania ushugi.

Ustuga wykonywana bedzie 2 razy w roku, jeden raz w okresie wiosennym i jeden raz w okresie
jesiennym, kazdorazowo po uzgodnieniu doktadnego terminu z Zamawiajgcym.

2. Szczegotowy zakres czynnosci.

Mycie okien obejmuje dwustronne czyszczenie ram i powierzchni szklanych, oscieznic, klamek,
zawiasOw oraz parapetow zewngtrznych i wewnetrznych, omiatanie z pajeczyn - przy zachowaniu
szczegolnej ostroznosci, aby nie doszto do zarysowania lub uszkodzenia powierzchni.

W ramach mycia naswietli drzwi wej$ciowych do zakresu zadania nalezy takze mycie zewngtrznego
zadaszenia ze szkta drzwi wejéciowych (nad $mietnikiem i nad wej$ciem od podworza).

3. Zestawienie powierzchni okien, mierzonej jednostronnie:

Zestawienie powierzchni okien [m?]
OKNA
PIWNICA -
PARTER 34,29
I PIETRO 59,38
II PIETRO 52,46
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11T PIETRO 33,38
KLATKA
SCHODOWA 1341
SUMA 102,92 m?

11: SPOSOB SWIADCZENIA USLUG

1.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot niniejszego
zapytania ofertowego z nalezyta troska i starannoscia w ramach posiadanych kompetencji
technicznych i organizacyjnych.

Do wykonywania uslug stanowiagcych przedmiot zamoéwienia Wykonawca uzyje wiasnych
srodkéw czystosci i sprzetu.

Srodki stosowane do dezynfekcji beda srodkami biobdjczymi, zarejestrowanymi przez Urzad
Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych i Produktéw Biobojczych zgodnie
z procedurami przewidzianymi w rozporzadzeniu nr 528/2012, oraz co do ktérych wydano
zezwolenie. W szczegdlnosci w przypadku produktow biobdjczych zawierajacych istniejace
substancje czynne poddane ocenie lub bedace w fazie oceny na mocy rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1451/2007 z dnia 4 grudnia 2007 r. w sprawie drugiej fazy 10-letniego programu pracy
okreslonego w art. 16 ust. 2 dyrektywy 98/8/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace;j
wprowadzania do obrotu produktow biobodjczych (Dz. U. UE. L 325 z 11.12.2007, str. 3), a
ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzone, znajduja zastosowanie przepisy art. 89 ust. 2
rozporzadzenia nr 528/2012.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do uzywania srodkéw dobranych odpowiednio do danego typu
nawierzchni:

a. podtogi — wyktadzina dywanowa, gres, kamien marmur Morawica, deska lisciasta;
portale windowe, parapety wewnetrzne — kamien marmur Morawica;
meble — drewno, okleina drewniana, ptyta meblowa, tapicerka;
glazura;
armatura biata i stalowa (chromowana i nierdzewna) w pomieszczeniach pomocniczych
(sanitarnych, socjalnych oraz technicznych);

f. oknainaswietla drzwiowe — szyby szklane oraz ramy drewniane lub plastikowe.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
koszty:

a. dostarczania wszelkich maszyn i urzadzen oraz ich eksploatacji;

b. zatrudnienia osob;

©® o0 o

C. dostarczania srodkow niezbednych do wykonania przedmiotu zaméwienia, w tym:
o srodkoéw chemicznych i czyszczacych,
e odkurzaczy,
e odkurzaczy piorgcych i odkurzaczy z elektroszczotka,
e wozkow do sprzatania,
e mopow i stelazy,
e Scierek i gabek,
e wiader, szczotek i zmiotek,
e maszyn szorujacych i polerujacych,
e drabin,
e innych urzadzen koniecznych do wykonania przedmiotu zamoéwienia Zz
nalezyta starannoscig.
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5. Wykonawca zapewni systematyczne dostarczanie (wedlug potrzeb) artykutow jednorazowego
uzytku i artykulow higienicznych odpowiednich do urzadzen, dozownikéw i pojemnikow
zamontowanych w budynku. Budynek wyposazony jest nastepujace urzadzenia:

Lp. Wyposazenie budynku Ilos¢ sztuk
1. | dozowniki na mydlo w plynie dolewane z kanistra, | 4 szt.

Merida Stella, model DSM102 oraz D45S
2. | dozowniki na mydlo w pianie na jednorazowe wkilady z | 15 szt.

pompka spieniajacag, Merida Stella MAXI, model

DSM206

3. | dozowniki na papier toaletowy Merida Stella MINI, | 13 szt.
$rednica papieru do 19 cm, model BSM201 oraz uchwyty
na rolk¢ papieru

4, dozowniki na reczniki papierowe pojedyncze sktadane | 19 szt.
Merida Stella MINI, model ASM201
5. | pojemniki na podktadki na deske sedesowa, Merida | 8 szt.
Stella, model GSMO001
6. | pojemnik na woreczki higieniczne, Merida Stella, model | 4 szt.
GSMO002
1. kosze do tazienek damskich o poj. 4,5 1, Merida Stella, | 8 szt.
model KSM301

8. kosze o poj. 27 |, Merida Stella, model KSM106 12 szt.
9. | kosze o poj. 47 |, Merida Stella, model KSM102 2 szt.
10. | szczotki do WC, Merida Stella, model SZ17S 13 szt.
11. | kosze biurowe, poj. 16 | 39 szt.
12. | kosze kuchenne, poj. 35 | 5 szt.

6. Wykonawca jest zobowigzany do uzupetiania nastepujacych artykutow:
a. mydlo w pianie oraz w plynie,

papier toaletowy,

papierowe podktadki higieniczne na deske sedesowa,

woreczki foliowe na artykuty higieniczne,

wymienne reczniki papierowe, sktadane,

zele i kostki od$wiezajace do WC,

odswiezacze powietrza w sprayu i w zelu (do pomieszczen WC),

jednorazowe worki na $mieci,

ptyn do mycia naczyn.

—STe@ e oo0T

Ponadto Wykonawca zobowiazany jest do 2-krotnej wymiany (w odstepach 6-miesigcznych) koncowek
szczotek do WC.

7. W przypadku stwierdzenia, ze zastosowane érodki chemiczne, czyszczace, art. jednorazowego
uzytku art. higieniczne sg niezgodne z wykazem okre§lonym w pkt 8 lub sg niewystarczajace
do utrzymania nalezytego stanu sanitarno-porzadkowego obiektu lub ich zastosowanie w tym:
srodkow chemicznych i czyszczacych powoduje ucigzliwo$¢ dla osob przebywajacych w
pomieszczeniach, Zamawiajagcy ma prawo zada¢ zastosowania innych réwnowaznych,
wskazanych przez siebie §rodkow, art. jednorazowego uzytku i art. higienicznych.

8. Charakterystyka wybranych art. jednorazowego uzytku i art. higienicznych.

Lp. | Rodzaj artykulu Parametry techniczne
1. | Papier toaletowy | Biaty, gofrowany, dwuwarstwowy, gramatura 2x16-17 g/m?
(duze rolki) srednica 19 cm, perforacja, tolerancja parametrow +/-5%




9.

10.

11.

12.

13.

14.
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2. | Reczniki papierowe | Biale, jednowarstwowe skladane w ,,V”, gofrowane, wymiary
jednowarstwowe listka roztozonego ok. 23x25 cm, gramatura 38g/m? (+/- 1-2 g/
m?), wodotrwate, bezwonne

Wykonawca zobowiazany jest do $wiadczenia ustug zgodnie z przepisami bhp, przepisami
przeciwpozarowymi, ochrony §rodowiska oraz przepisami sanitarnymi.

Ustugi, a w szczegolnosci praca na wysoko$ci powyzej 1m, beda wykonywane z zachowaniem
szczegolnej ostroznosci i zachowaniem zasad bezpieczenstwa okreslonych w przepisach prawa.
Prace, przy ktorych wystgpuje zagrozenie upadku z wysoko$ci powyzej 1 m (szczegdlnie w
zakresie dot. czesci B), beda wykonywane w catosci pod nadzorem Wykonawcy. Personel
Wykonawcy:

a. jestzobowigzany posiada¢ wymagane przepisami aktualne orzeczenie lekarskie o braku
przeciwwskazan do pracy na wysokosci oraz szkolenia w zakresie bhp, uprawniajace
do prac na wysokosci,

b. przed przystapieniem do prac zostanie poinstruowany przez Wykonawce w zakresie
podziatu zadan, kolejnosci wykonywania zadan oraz szczegdlnych wymagan
bezpieczenstwa i higieny pracy,

C. zostanie wyposazony przez Wykonawce w niezbedny sprzet ochronny.

Wykonawca wyposazy pracownikoéw wykonujacych wszelkie prace w ramach niniejszej
umowy w ubrania robocze oznaczone logiem firmy Wykonawcy, a takze w sprzgt, akcesoria i
srodki ochrony indywidualnej okre§lone stosownymi przepisami bezpieczenstwa.
Zamawiajacy udostepni pracownikom Wykonawcy pomieszczenia do przechowywania odziezy
i wyposazenia niezb¢dnego do wykonywania obowiazkéw, a takze dostgp do pomieszczen
socjalnych, tj. kuchni, toalet oraz prysznica.

Zamawiajacy udostepni Wykonawcy pomieszczenia do przechowywania sprzetu oraz srodkow
czyszczacych, art. jednorazowego uzytku i art. higienicznych a takze zapewni dostep do
gospodarczego ujecia wody i energii elektryczne;j.



