Instrukcja dla stron 1_0

Wziecie udziatu w rozprawie zdalnej przez uczestnikow posiedzenia.

Wyznaczenie rozprawy zdalnej poprzedza sie przestaniem do stron uczestniczacych w
postepowaniu zawiadomienia informujgcego o mozliwosci rozpoznania sprawy na posiedzeniu
niejawnym lub na rozprawie zdalnej. W zawiadomieniu o mozliwosci przeprowadzenia rozprawy
zdalnej Sad zwraca sie do strony o wyrazenie zgody na doreczanie pism za pomoca S$rodkéw
komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi, oraz wskazanie sgdowi adresu elektronicznego w systemie teleinformatycznym
wykorzystywanym przez sad do obstugi doreczen.

Sady administracyjne wysytajg zawiadomienia o terminie rozprawy zdalnej wraz z danymi
dostepowymi wyltacznie na adresy skrytek znajdujacych sie na Elektronicznej Platformie Ustug
Administracji Publicznej (ePUAP). Sady nie wysytajg zawiadomienn za pomocg innych Srodkow
komunikacji elektronicznej lub telefonicznej.

W tresci zawiadomienia znajdujg sie dane dostepowe wraz z odpowiednimi pouczeniami. Wziecie
udziatu w rozprawie zdalnej mozliwe jest przy uzyciu dostarczonego w wiadomosci linku.

Standardowe zawiadomienie o rozprawie zawiera informacje o dostepie do rozprawy:

Zawiadomienie o rozprawie zdalnej
stawiennictwo nieobowigzkowe

W wyniku zarzadzania zdnia ......ccceeeeeenenee. sekretariat Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego
Wydziat ......... zawiadamia Panig(na) —jako ......cccceeveveervreeecrennne o posiedzeniu Sadu, ktére odbedzie sie
dnia ..o r. 0 godz. ..ccoeeeveeveunnns , Sala ....... W sprawie ze skargi .................. (o1 [
zdnia .o w przedmiocie ............... (nr zaskarzonego aktu: ......... )

Cel posiedzenia: rozprawa zdalna

Jednoczeénie Sad informuje, ze w zwigzku ze zmiang art. 15 zzs* ustawy z dnia 2 marca 2020r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 1842, ze zm.),
wynikajgca z art. 4 pkt 3 ustawy z dnia 28 maja 2021r. o zmianie ustawy - Kodeks postepowania
cywilnego oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1090), w okresie obowigzywania stanu
zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii ogtoszonego z powodu COVID-19 oraz w ciggu roku od
odwotania ostatniego z nich, Wojewddzki Sgd Administracyjny w Szczecinie przeprowadza rozprawe
wyltgcznie zdalnie przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajgcych przeprowadzenie jej na
odlegtosé z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwieku (rozprawa zdalna).
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Udziat stron (petnomocnikdéw) w rozprawie jest mozliwy:

poprzez nawiqzanie tgcznosci internetowej poza budynkiem Sqdu przy uZyciu urzqdzen technicznych
umozliwiajgcych jednoczesny przekaz obrazu i dzwieku, za pomocqg komunikatora Cisco Webex
Meeting. Przyktadowy link do rozprawy:

https://wsa-szczecin.my.webex.com/wsaszczecin.my/j.php ?MTID=m07f2dbbc7385d619acdc3180de2c594c

lub poprzez logowanie sie na stronie: https://wsa-szczecin.my.webex.com

za posrednictwem numeru spotkania i hasta. Przyktadowy numer i hasto spotkania:
Numer spotkania (kod dostepu): 2557 624 6348

Hasto spotkania: YxPtypep225 (20815737 z telefondw i systemow wideo)

Informujemy réwniez, iz uczestnictwo w rozprawie zdalnej poprzez nawigzanie tgcznosci internetowej
poza budynkiem Sadu wymaga posiadania odpowiednich mozliwosci technicznych oraz spetnienia
okreslonych warunkdw. Wymagania systemowe dotyczycace dotgczania do spotkan znajduja sie pod
adresem:
https://help.webex.com/pl-PL/article/nki3xrg/Wymagania-systemowe-pakietu-Webex-Meetings-
Suite

Szczegdtowe informacje umozliwiajgce dostep do rozprawy zdalnej za posrednictwem aplikacji zawiera

instrukcja obstugi systemu umozliwiajgcego przeprowadzenie rozprawy na odlegtos¢ zamieszczona na
stronie internetowej Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Szczecinie: bip.szczecin.wsa.gov.pl.

Sekretarz sqdowy

Powyisze zawiadomienie jest przyktadowe i nie zawiera pouczen zamieszczanych przez Sad.

Logowanie przy uzyciu dostarczonego w wiadomosci linku.

Po uruchomieniu przegladarki Chrom (UWAGA — w innych przegladarkach: Edge, Firefox, Opera
widok ekranu moze sie rozni¢) wklejamy w pasku adresu skopiowany z zawiadomienia link o terminie
rozprawy.

W tym momencie mozemy zainstalowaé pobrang automatycznie aplikacje Webex, albo otworzy¢ juz
zainstalowang aplikacje Webex w systemie lub wybraé opcje Dotacz z przegladarki.
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@ Cisco Webex Meetings - Start Yo X +

C @ nsa-wawawebex.com

webex Otworzy¢ Webex?

hitps://nsa-wawa webex.com chce otworzyc te aplikacje.

O Zswszex

viala] strenie nsa-wawawebex.com na otwieranie linkéw tego typu w powizzanej aplikacji

Otworz Webex

Kliknij opcje Otwoérz Webex w wyswietlonym maghicie.
Jesli monit nie zostat wyswietlony, kliknij zamiast tego opcje Rfzpocznij spotkanie.

Rozpocznij spotkanie

Nie masz aplikacji Webex? Pobierz ja teraz

Masz problemy z aplikacjg? |Dotacz z przegladarki

Rekomendowana jest opcja dotgczenia z przegladarki.

U Cisco Webex Meetings - Start Yo X+

€« C & nsa-wawawebex.com

webex Otworzyc Webex?

hitps://ns: webex.com chee otworzy te aplikace

] stronie nsa-wawa:webexcom na otwieranie linké tego typu w powiazane] aplikacji

onerewerer [

O Zaws

Kliknij opcje Otwérz Webex w wyswietlonym monicie.

Jesli monit nie zostat wyswietlony, kliknij zamiast tego opcje Rozpg€znij spotkanie.

Rozpocznij spotkanie

Nie masz aplikacji Webex? Pobierz ja teraz.

Masz problemy z aplikacjg?| Dotacz z przegladarki

Po wybraniu opcji Dotacz z przegladarki w nowym oknie mamy prosbe o wprowadzenie informacji.
Nalezy wprowadzi¢ swoje imie i nazwisko, ewentualnie poprzedzone uzyciem (w skrdcie) tytutu
zawodowego (radca prawny, adwokat, doradca podatkowy, rzecznik patentowy). Adres mailowy jest
opcjonalny co oznacza, ze pole moze pozosta¢ niewypetnione. Nalezy pamietaé, ze wszelka
korespondencja sagdowa kierowana jest na adres skrytki na platformie ePUAP.
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Wprowadz informacje

Adres e-mail (Opcjonalnie)

Znaki Wygrinng

Whisz tekst z obrazka.

Dalej

Czy masz juz konto? Zaloguj sie

Obowigzkowe jest przepisanie kodu CAPTCHA (zielone znaki na biatym tle w tym przyktadzie) w pole
»Znaki” znajdujgce sie obok.

Wprowadz informacje

~ Nazwa

adw. Jan Kowalski

Adres e-mail (Opcjonalnie)
Znaki
wysrms Wysrims S

)]

Whpisz tekst z obrazka.

Czy masz juz konto? Zaloguij sie
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Po poprawnym wprowadzeniu informacji naciskamy przycisk [Dalej].

W nowym oknie nalezy zezwoli¢ na korzystanie z kamery i mikrofonu:

nsa-wawa.web

x
adw Jank . || -.@wa.webex.com prosi o pozwolenie na: Moderowany {
& Korzystanie z Twojego mikiofonu Il FSK 1/22
W Korzystanie z Twoje] kamery
oraystnie 2 T kameny 11:45 - 12:30 (UTC+02:00)
Zezwalaj Blokuj
e
5 Uzyj systemu wideo &% Audio: Uzyj dzwigku komputera v & Testuj glosnik | mikrofon

@ Wycisz ¥ Zakonicz transmisje wideo v Dotacz do spotkania
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Po udzieleniu zezwolenia mamy mozliwos¢:

1. poprawienia danych wprowadzonych przy logowaniu (nastgpi prosba o ponowne przepisanie
kodu CAPTCHA). Dane logowanie znajdujg sie w lewym gérnym rogu okna przegladarki
internetowe;.

2. przetestowania ustawien audio po kliknieciu na ikone kota zebatego w prawym dolnym rogu
okna przegladarki internetowe;j.

adw. JanK .. 2 <—° Moderowar
Il FSK 1/22

11:45 - 12:30 (UTC+02:00)
Mgj podglad

Wyigczono Twoje
wyciszenie, a wideo od
Ciebie jest wigczone

3] Uzy] systemu wideo 4% Audio: Uzyj dzwigku komputera v o__.{?i} Testuj glosnik i mikrofon

9 Wycisz ~ [0 Zakoricz transmisje wideo Dolacz do spotkania

Dla unikniecia probleméw z dzwiekiem wskazane jest stosowanie zestawu stuchawkowego.
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Il FSK 1/22
11:45 - 12:30 (UTC+02:00)

Moj podglad

Ustawienia

Gtosnik

Komunikacja - Speakers (Realte...

Mikrofon

Komunikacja - Mikrofon (HD Ca... v

4% Audio: Uzy] d2wieku komputera ~ o gt Testuj glosnik i mikrofon

Po poprawnej konfiguracji naciskamy przycisk [Dotacz do spotkania] — zalecane jest faczenie sie na
kilka minut przed wyznaczonym terminem rozprawy.

d3 Audio: Uzyj dzwieku komputera ~ i

[k Zakonicz transmisje wideo v Dotacz do spotkania
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W nowym oknie widzimy informacje o oczekiwaniu na rozpoczecie spotkania. Sgd dysponuje wiedzg o
osobach oczekujgcych na rozprawe. W sytuacji gdy dana rozprawa jest kolejng z wokandy moze
zaistnied sytuacja, ze poprzednie posiedzenie nieco sie przedtuzy. Stad tez (podobnie jak w przypadku
rozpraw stacjonarnych) moze nastgpic przesuniecie czasowe.

W prawym dolnym rogu ekranu widzimy podglad z naszej kamery — wymagane jest witgczenie kamery.
Mikrofon w czasie spotkania jest wyciszony i wigczany kazdorazowo, gdy Sad udziela stronie gtosu.

@ Wyslij raport o problemach

[l FSK 1/22
11:45 - 12:30 (UTC+02:00)

Il FSK 1/22
Prowadzacy: Grzegorz Magdon

Dziekujemy za oczekiwanie. Spotkanie rozpocznie sie po dotgczeniu
prowadzacego.

Przed wtasciwym rozpoczeciem posiedzenia sekretarz sgdowy aktywuje posiedzenie i przeprowadza
probe komunikacji audiowizualnej z uczestnikami posiedzenia. Stosowna informacja pojawia sie na
ekranie:

NSA-GM

Strona 8z13



Instrukcja dla stron 1_0

® Wyslij raport o problemach
Il FSK 1/22
11:45 - 12:30 (UTC+02:00)

Il FSK 1/22
Prowadzacy: Grzegorz Magdor

Mozesz dotaczyé do spotkania po otrzymaniu zgody od
prowadzagcego.

Po wpuszczeniu na spotkanie dostepny jest widok uczestnikow — dla przypomnienia: wymagane jest
wigczenie transmisji wideo, audio jest domyslnie wyciszone i jedynie Sad zarzadza tg opcja.

IFSK 1122 ®

B9 Uldad

O adw. Jan Kowalski (J2) 4

.
' Wylacz wyciszenie v (Ek Zakoncz transmisje wideo v © ° & Uczesticy (0 Czat
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Po zakonczeniu rozprawy i ogloszeniu orzeczenia nalezy opusci¢ spotkanie uzywajac wskazanego
przycisku:

Opusé spotkanie

Niezaleznie od tego prowadzacy moze wylogowac uczestnika po zakoriczeniu posiedzenia — stosowny
komunikat pojawi sie na ekranie:

Spotkanie dobiegto konca.
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Wziecie udziatu w posiedzeniu za pomocg loginu i hasta.

W przegladarce internetowej (zalecany jest Chrom) nalezy wpisa¢ lub wklei¢ skopiowany z
zawiadomienia o terminie rozprawy adres: : https://wsa-szczecin.my.webex.com

W otwartym oknie, w polu [Wprowadz informacje o spotkaniu] nalezy wpisa¢ podany w
zawiadomieniu: [Numer spotkania (kod dostepu):] — tu przyktadowo: 163 568 1348 i klikng¢ na
[Dotacz]

Dotagcz do spotkania o

163 568 1348 Dotgcz

f

Aplikacja klasyczna Cisco Webex
eetings

Aplikacja komputerowa Webex Meetings pozwala szybko i tatwo
rozpoczaé spotkanie | dotaczyé do niego. Mozesz zaplanowag,
rozpoczad | dotaczyé do spotkarn z pulpitu komputera lub
bezposrednio z Microsoft Qutlook.

W kolejnym oknie nalezy poda¢ zawarte w zawiadomieniu hasto spotkania i klikng¢ [OK].

NSA-GM

Strona 11z13


https://wsa-szczecin.my.webex.com/

Aby wyswietli¢ wiecej informacji na temat spotkania, wpisz hasto spotkania.

MNumer spotkania: 163 568 1348
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Pojawig sie informacje o spotkaniu wraz z mozliwoscig wziecia udziatu poprzez uzycie przycisku [Dotacz
do spotkanial.

NSA-GM

< Powrdt do listy spotkan

Il FSK 1/22

Prowadzone przez Grzegorz Magdor
11:45 - 12:30 | wiorek, 22 cze 2021 . |
(UTC+02:00) Amsterdam, Berlin, Berno, Rzym, Sztokholm, Wieden

Dotacz do spotkania R e

Informacje o spotkaniu

tacze do spotkania: https://nsa-wawa.webex.com/nsa-wawa/j.php?
MTID=m26d80473650385794c3305fc697e130c 10

Numer spotkania: 163 568 1348

Hasto: CfilWjpep625 (23595737 z telefondw i systemow wideo)

Wspdtprowadzacy: Grzegorz Magdor

Wiecej sposohow dotaczenia

Dofgcz przez system wideo  Wybierz 1635681348@nsa-wawa.webex.com
Mozesz rowniez wybra¢ 62.109.219.4 i wprowadzi¢ numer
spotkania.

Dotacz przez telefon +48-225-364067 Poland Toll
+48-22-295-3597 Poland Toll 2

Keod dostepu: 163 568 1348

Miedzynarodowe numery dostepowe
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Nastepnie postepujemy jak w punkcie 1 — mozemy dotgczy¢ z aplikacji (jezeli mamy jg zainstalowang)
lub z przegladarki klikajgc na [Dotacz z przegladarki].

Otworzy¢ Webex?
https://nsa-wawa.webex.com chce otworzyé te aplikacje.

O Zawsze zezwalaj stronie nsa-wawa.webex.com na otwieranie linkéw tego typu w powiazangj aplikacji

e i |

Kliknij opcje Otwérz Webex w wyswietlonym nicie.
Jesli monit nie zostat wysSwietlony, kliknij zamiast tego opcje Rozpocznij spotkanie.

Rozpocznij spotkanie

Nie masz aplikacji Webex? Pobierz j teraz.

Masz problemy z aplikacja? Dotacz z przegladarki.

Dalsze kroki wykonujemy identycznie jak w punkcie 1.
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