Szczecin, dnia \9/\]3 czerwca 2019 r.

Adm-227-7/19

Zapytanie ofertowe/cenowe

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Szczecinie zaprasza do ztozenia ofert na:

Swiadczenie ustug kierowcy oraz drobnych ustug remontowo - naprawczych na
rzecz Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie, przy ul.

Staromtynskiej 10

Celem zapytania jest zebranie informacji o rynkowym wynagrodzeniu Wykonawcoéw za

ww. ustugi.

I. Dane Zamawiajacego:

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Szczecinie

ul. Staromiynska 10

70 - 561 Szczecin

NIP: 851-28-49-470

tel. 914849300

fax 914849272

e-mail: r.kupinski@szczecin.wsa.gov.pl

adres strony internetowej: www.szczecin.wsa.gov.pl

godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30 - 15.30

II. Tryb udzielenia ogloszenia
1. Przedmiotowe postepowanie jest wytgczone ze stosowania przepiséw ustawy Prawo

zaméOwien publicznych. Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu
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dokonywania w Wojew6dzkim Sadzie Administracyjnym w Szczecinie wydatkow o
wartoSci nieprzekraczajacej rownowarto$ci kwoty okre$lonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 tj.).

III. Opis przedmiotu zamdéwienia i jego zakres:

1. Swiadczenie ustug kierowcy oraz drobnych ustug remontowo - naprawczych na
rzecz Wojewoddzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie, przy ul.
Staromtynskiej 10

2. Ustugi kierowcy oraz drobnych ustug remontowo - naprawczych Swiadczone sg
codziennie w dniach urzedowania Sadu.

3. Swiadczenie ustug kierowcy oraz drobnych ustug remontowo - naprawczych obejmuje:
1) ustugi kierowania powierzonym przez sgd pojazdem osobowym uzywanym do
przewozu rzeczy i 0s6b w transporcie drogowym w odlegto$ci (wyznaczona trasa] do 150
kilometrow od siedziby Zamawiajgcego na kazde zlecenie Zamawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby. W przypadku konieczno$ci przejazdu do miejsca
oddalonego powyzej 150 kilometréw od siedziby Zamawiajgcego, strony dokonajg
zawarcia odrebnego porozumienia w formie pisemnej;

2) Sprzatanie i mycie pojazdu stuzbowego;

3) Utrzymywanie w gotowo$ci technicznej i obstuga techniczna pojazdow stuzbowych;
4) Zakup paliwa;

5) Dopilnowanie termindéw wykonania przegladow gwarancyjnych i okresowych
pojazdu;

6) ustugi wykonywania w budynku Sadu biezacej konserwacji zwigzanej z eksploatacja
pomieszczen i urzadzen biurowych, drobnych napraw, obstuga dystrybucji dostaw oraz
doraznego sprzatania na kazde zlecenie Zamawiajacego lub upowaznionej przez niego
osoby;

7) Codzienng ekspedycje korespondencji sadowej do wiasciwych organow;

8) Dokonywanie konserwacji i drobnych napraw pojazdu oraz informowanie
Zamawiajgcego o konieczno$ci zakupu cze$ci zamiennych, ogumienia i narzedzi.
9)innych ustug niz wskazane w niniejszej umowie, wykonywanych na podstawie

osobnego, odptatnego zlecenia i oddzielnie fakturowanych.
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IV. Istotne informacje:

1. Wykonawca musi posiada¢ kwalifikacje pozwalajace mu wykonywa¢ przedmiot

umowy w sposéb profesjonalny, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa.

2. W szczeg6lnosci Wykonawca o$wiadczy, Ze:

a) posiada prawo jazdy kategorii min. B;

b) nie ma przeciwwskazan zdrowotnych ani psychologicznych do wykonywania ustug
wymienionych tj. posiada aktualne badania lekarskie i psychologiczne dla
kierowcow;

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo;

d) prowadzi lub bedzie prowadzit wiasng dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Wykonawca zobowigZe sie uzywal pojazd, zgodnie z jego przeznaczeniem i
udzielonym zleceniem, utrzymywac pojazd w statej gotowosci eksploatacyjnej oraz
zachowac szczegolng staranno$¢ celem ochrony pojazdu i dokumentéw pojazdu
przed zniszczeniem, zaginieciem lub uszkodzeniem.

4. Wykonawca bedzie dokonywat odbioru pojazdu, przed kazdym jego uzyciem oraz
dokonywatl zwrotu pojazdu po jego uzyciu. Czynno$¢ odbioru oraz zwrotu bedzie
dokonywana wobec osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego. Wykonawca w
zakresie uzywania pojazdu jest dzierzycielem pojazdu.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie utrzymywac pojazd w czystosci i przygotowywac go
do wykonywania ustug, w tym tankowac paliwo.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do miesiecznego rozliczenia kwot zakupu oraz
zuzycia paliwa w formie pisemnej na podstawie prawidtowo wypeinionej karty
drogowej - druku $cistego zarachowania obowigzujacego Zamawiajgcego do tego
typu rozliczen. Zamawiajacy dokona zwrotu kwot wydanych na zakup paliwa na
podstawie przedtozonych przez Wykonawce faktur za paliwo wystawionych na
Zamawiajgcego w terminie dziesieciu dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu tych
faktur, na rachunek bankowy Wykonawcy przez niego wskazany.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie przestrzegac przepisow prawa, w tym ustawy z dnia
20 czerwca 1997 r. Prawo o Ruchu Drogowym ( Dz.U. z 2018 r., poz. 1990).

8. Wykonawca bedzie wykonywat swoje ustugi samodzielnie i nie bedzie pozostawat pod

kierownictwem Zamawiajgcego.
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V. Oferta cenowa.

1. Wykonawcy spelniajgcy kryteria, s3 proszenie o przestanie ofert cenowych,
zawierajgcych proponowane miesieczne wynagrodzenie za $wiadczenie ustug opisanych
w rozdziatach 1111 IV.

2. Przy ustalaniu proponowanego wynagrodzenia nalezy wzig¢ pod uwage obowigzujgce
przepisy dotyczgce minimalnego wynagrodzenia (Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
11 wrze$nia 2018 r. w sprawie wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace¢ oraz
wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej w 2019 r,, Dz.U. 2018 poz. 1794).

3. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamowienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego jego
wykonania oraz uwzglednia¢ wszelkie optaty, a takze podatki wynikajgce z realizacji
zamowienia.

4. Wykonawca poda cene netto, wraz z naleznym podatkiem VAT (stawka podatku VAT
powinna by¢ okreslona zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug). Cena oferty
bedzie wyrazona liczbowo, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Cena oferty bedzie okreslona wytacznie w ztotych polskich i powinna by¢ wyrazona

cyfrowo i stownie.

VI. Termin wykonywania zamoéwienia

1. Zakres umowy na okres min. 6 miesiecy do 1 roku.

VII. Zmiana tresci zapytania ofertowego

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tresci Zapytania
ofertowego.

2. Zmiana treSci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie opublikowana na stronie
internetowej Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie i bedzie wigzaca dla

Wykonawcow.

VIII. Wyjasnienia tresci zapytania ofertowego
1. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien pod warunkiem, ze Wykonawca zwroéci sie¢ o
wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego nie p6zniej niz do dnia 12.06.2019 r. w jedne;j z

form, o ktérych mowa w pkt XI.
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2.Tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami tresci Zapytania ofertowego zostang opublikowane
na stronie internetowej Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Szczecinie i beda

wigzgce dla Wykonawcow.

IX. Termin, do ktérego nalezy sklada¢ oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 14.06.2019 r.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapoznac¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi w
Zapytaniu ofertowym i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym
dokumencie.

2. Ewentualne poprawki w tresSci oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

3. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

4. Integralng czescig oferty jest wypetniony Formularz ofertowy. Oferty nie zawierajgce
wyceny wedlug wymaganych zatgcznikéw, wypelnione w spos6b niezgodny z trescig
Zapytania ofertowego badz nieuzupetnione, mogg zostac¢ nierozpatrzone.

5. Oferte mozna ztozy¢ w jednej z form, o ktérych mowa w ust. XI pkt 7.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ,Zmiana oferty”.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

XI. Sposob porozumiewania si¢ stron

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

2. Oferta winna by¢ sporzadzona na formularzu, ktéry stanowi zatgcznik do Zapytania
ofertowego. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego
okre$lonymi w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej - na maszynie,
komputerze lub odrecznie. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski.
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4. Wymagane dokumenty/o$wiadczenia nalezy zlozy¢ w formie oryginatow albo
kserokopii. Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ opatrzone klauzulg ,za
zgodnoS¢ z oryginatem” i poSwiadczone przez osobe podpisujacg oferte.

5. Oferta wraz z wszystkimi zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez
Wykonawce powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji
Wykonawcy. W przypadku, gdy oferte podpisuja osoby, ktérych upowaznienie do
reprezentacji nie wynika z dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty, wymaga sie
aby Wykonawca dotgczyt do oferty skan oryginatu lub potwierdzonej notarialnie kopii
petnomocnictwa. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana musi zlozy¢
pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poSwiadczonej notarialnie.

6. Informacje zawarte w ofercie stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, musza by¢ oznaczone klauzulg:
,JNFORMACJE STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11
ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWE] KONKURENC]I (t.j. Dz. U.z 2003 r. Nr 153,
poz. 1503 ze zm.)". Zaleca sie wydzielenie ich w ztozonej ofercie.

7. Oferty oraz innego rodzaju korespondencje (np. za$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia, pytania, inne informacje) nalezy przekazywa¢ do Zamawiajacego w

jednej z ponizszych form:

e drogg elektroniczng podajgc w tytule znak sprawy Adm-227-5/19 na adres:

r.kupinski@szczecin.wsa.gov.pl lub m.sobocinska@szczecin.wsa.gov.pl

e pisemnie, w kopercie opatrzonej znakiem sprawy Adm-227-5/19 i nazwg
Zapytania ofertowego (pocztg, kurierem) do siedziby Zamawiajgcego na

adres:

Wojewodzki Sad Administracyjny w Szczecinie

Oddziat Administracyjno - Gospodarczy

ul. Staromtynska 10

70 - 561 Szczecin

- lub osobiscie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 15:00 - Biuro Podawcze,
pok.nr 7.

XII. Zamawiajacy nie uwzgledni ofert:

1. Wykonawcéw, ktorzy ztoza wiecej niz jedng oferte w prowadzonym postgepowaniu;

Strona6:z9



2. nieodpowiadajgcych warunkom postgpowania,
3. nieodpowiadajgcych opisowi przedmiotu Zapytania ofertowego,
4. ztozonych w niewtasciwej formie,

5. ztoZzonych po terminie.

XIII. Osoby wyznaczone do kontaktow
Pan Robert Kupinski, email: r.kupinski@szczecin.wsa.gov.pl, tel. 914849300

Pani Matgorzata Sobocinska, email: m.sobocinska@szczecin.wsa.gov.pl, tel. 914849316

XIV. Informacje dodatkowe
1. Ztozenie Zapytania ofertowego, jak tez otrzymywanie w jego wyniku oferty nie jest
rownoznaczne z udzieleniem zamdéwienia przez Wojewo6dzki Sagd Administracyjny w
Szczecinie (nie rodzi skutkdw prawnych zawarcia umowy).
2. Postepowanie moze by¢ z waznych powodéw uniewaznione lub odwotane w kazdym
czasie, 0 czym Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow.
3. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert, w przypadku innych kryteriow
niz cena. Nie dotyczy.
4. Oferty Wykonawcéw uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe moga stanowic

podstawe do udzielenia zaméwienia albo by¢ podstawg do dalszych negocjacji.

XV. Klauzula informacyjna RODO dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:
1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddzki Sad Administracyjny
w Szczecinie, ul. Staromtynska 10, 70-561 Szczecin.
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
Korespondencja pisemna dot. przetwarzania danych osobowych:

Inspektor Ochrony Danych - Wojewddzki Sad Administracyjny w Szczecinie, ul.
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Staromtynska 10, 70-561 Szczecin
e-mail: sekretariat@szczecin.wsa.qov.pl tel. 91 48-49-263, 91 48-49-301

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu zwigzanym

z zapytaniem ofertowym nr Adm-227-7/19 dotyczacym $wiadczenia ustug kierowcy oraz

drobnych ustug remontowo - naprawczych na rzecz Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w Szczecinie, przy ul. Staromiynskiej 10, prowadzonym w trybie

ponizej progu 30 tys. euro;

3.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. 2018, poz.1986 ze
zm.), dalej ,ustawa Pzp”. |
Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Obowiagzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.
W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane w
spos6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Wykonawca posiada:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych
realizacji ww. zadania;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych*,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8. Wykonawcy nie przystuguje:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych

osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego.

YREKTOR
04 Satiu Admini

Tomasz Kubij

Strona9:z9



